     Для оформлення віз в Посольстві Німеччини просимо Вас надіслати наступні документи:

по факсу (044) 462-51-07 заявку-доручення для організації поїздки, ксерокопію першої сторінки закордонного паспорта і заповнену анкету.

кур’єрською поштою або особисто оригінали:

1. Закордонний паспорт.
2. Три кольорові фотокартки 35 х 45 мм (80% обличчя ).
3. Заповнену та підписану анкету.

4. Копію свідоцтва про державну реєстрацію підприємства.

5. Копію свідоцтва про реєстрацію платника ПДВ.
6. Копію довідки управління статистики.

7. Ксерокопію першої сторінки та останнього  запису трудової книжки.
Всі копії повинні бути завірені печаткою підприємства

8. Довідку з місця роботи із зазначенням даних про заробітну плату.

9. Ксерокопії усіх сторінок внутрішнього паспорта.

10.  Дві ксерокопії першої сторінки закордонного паспорта.

11.  Матеріали про підприємство (буклети, візитки, контракти, публікації в пресі).
12. Гарантійний лист до посольства Німеччини в Україні за наведеним зразком:

ЗРАЗОК

(на бланку)

В посольство Німеччини в Україні

             Підприємство (організація) __________________________________________,

   




        (назва підприємства або організації)

яке спеціалізується на ____________________________________________________,





(коротке представлення діяльності підприємства або організації)

у зв’язку з ____________________________________________________,





(причина поїздки на виставку)   
направляє співробітника (ів) нашого підприємства (організації)

1. __________________________
____________________
_______________ 

             (Прізвище, ім’я, по-батькові)

      (посада)


  (номер закорд. паспорту)

2. __________________________
____________________
_______________ 

             (Прізвище, ім’я, по-батькові)

      (посада)


  (номер закорд. паспорту)

3. __________________________
____________________
_______________ 

             (Прізвище, ім’я, по-батькові)

      (посада)


  (номер закорд. паспорту)

        в службове відрядження до Німеччини в період з ___ до __ ____________________ 200__ року для відвідання міжнародної виставки _____________________, яка відбудеться в _______________.
Оплату медичного страхування, проживання на території Німеччини, вхідних квитків, оформлення в’їзної візи та видачу коштів на відрядження підприємство (організація) гарантує.

Керівник /підпис/
Головний бухгалтер /підпис/                                                            Печатка








